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Die Einreichung der Prifungsleistungen erfordert — spatestens mit der letzten Einreichung — die eigenhandig
unterschriebene Erklarung* gemald Prifungsordnung!

Details zu Art und Terminen der Abgabe der einzelnen Prifungsleistungen finden Sie zu jeder Veranstaltung in
KLIPS oder ILIAS.

* (siehe Folie 10)
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Schriftliche Prufungsleistungen werden Uber ILIAS eingereicht.

Sollten Sie zusatzlich eine Abgabe per Email einreichen, muss zwingend der Smail-Account verwendet
werden.

Einreichungen, die von anderen Absenderadressen (wie z.B. web.de) verschickt werden, diirfen aus
prufungsrechtlichen Griinden nicht akzeptiert werden und gelten daher als nicht abgegeben.
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A\

Aktivieren Sie lhren Smail-Account ! ||

A\

Nur tber den S-Mail Account kdnnen wir Sie erreichen und Sie Uber Restplatze, Klausureinsichten,
Anderungen von Priifungen etc. informieren!

» Leiten Sie Ihre S-Mails NICHT auf ihre private E-Mail-Adresse um (die Mails landen dort meist im SPAM-
Ordner).

» Rufen Sie lhre S-Mails regelmaRig ab.
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» Ohne einen Fixplatz in KLIPS ist keine Priifungsanmeldung moglich!

» Die Prifungsanmeldung fiir Seminare erfolgt in der Regel tiber die Lehrveranstaltungspriifung in KLIPS
2.0. Bitte prufen Sie unmittelbar nach Erhalt Ihres Fixplatzes, bis zu welchem Termin die Anmeldung
erfolgen muss. Fir die meisten Modulprifungen in Seminaren lauft die Frist eine Woche nach Ende der
Restplatzvergabe ab.

» Dies ist auch der spateste Abmeldetermin

» Anmeldungen zu Klausuren erfolgen in der Regel tiber die Funktion Anmeldung zur Modulprifung.

» Nachtragliche Priifungsanmeldungen sind nicht moglich! Sie dirfen die Priifung dann nicht ablegen.
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» Bitte achten Sie bei der Belegung auf die Modulzuordnung der Seminare.

» Eine einmal bestandene Modulpriifung kann nicht erneut abgelegt werden!

» Sollten Sie sich dennoch fiir die Priifung in einem bereits bestandenen Modul anmelden, wird lhre
Anmeldung nach Ablauf der Meldefrist durch das Priufungsamt storniert.
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* Bachelor-Studiengange sowie Masterstudiengange

» Die Frist fur die Prifungsanmeldung ist gleichzeitig die Ricktrittsfrist - eine spatere Abmeldung ist
nicht moglich! ( https://wiso.uni-
koeln.de/de/fakultaet/dekanat/pruefungsamt/po-2015-p0o-2021/rund-um-
pruefungen/nachtraeglicher-ruecktritt)

» Verbindlich sind die in KLIPS 2.0 veroffentlichen Meldefristen
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https://wiso.uni-koeln.de/de/fakultaet/dekanat/pruefungsamt/po-2015-po-2021/rund-um-pruefungen/nachtraeglicher-ruecktritt
https://wiso.uni-koeln.de/de/fakultaet/dekanat/pruefungsamt/po-2015-po-2021/rund-um-pruefungen/nachtraeglicher-ruecktritt
https://wiso.uni-koeln.de/de/fakultaet/dekanat/pruefungsamt/po-2015-po-2021/rund-um-pruefungen/nachtraeglicher-ruecktritt

e Detaillierte Informationen:
https://wiso.uni-koeln.de/de/fakultaet/dekanat/pruefungsamt/po-2015-po-2021/rund-um-
pruefungen/pruefungstermine-und-meldungen

* Die verpasste Anmeldefrist bedeutet:
Keine Creditpoints

Prifungsleistung im Modul muss erneut erbracht werden

e Dies gilt auch fir Modul- bzw. Klausuranmeldungen

* Die Bekanntgabe der Noten erfolgt tiber KLIPS 2.0
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https://wiso.uni-koeln.de/de/fakultaet/dekanat/pruefungsamt/po-2015-po-2021/rund-um-pruefungen/pruefungstermine-und-meldungen
https://wiso.uni-koeln.de/de/fakultaet/dekanat/pruefungsamt/po-2015-po-2021/rund-um-pruefungen/pruefungstermine-und-meldungen

* Ansprechpartner Geschaftsfiihrung: Petra Altendorf (sekretariat.soziologie@wiso.uni-koeln.de)
* E-Mails unter Angabe von: Name, Matrikelnummer, Studienrichtung, BA oder MA
Fragen prazise formulieren!

e Bitte mailen Sie von lhrem Smail-Account, nicht von superman94@... oder bienchen91@..., ... @web.de,
..@gmx.de 0.4. (= SPAM!)

 Homepage Department fiir Soziologie und Sozialpsychologie: www.dss.uni-koeln.de / Fachbereich
Soziologie und Empirische Wirtschafts- und Sozialforschung

. sekretariat.soziologie@wiso.uni-koeln.de
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http://www.dss.uni-koeln.de/

* Die vorliegenden Arbeiten mussen selbststandig und ohne die Benutzung anderer als der angegebenen
Hilfsmittel angefertigt werden.

* Alle Stellen, die wortlich oder sinngemaR aus verdffentlichten und nicht veréffentlichten Schriften
entnommen wurden, sind als solche kenntlich zu machen!!

Dies muss in der Erklarung im Anhang des Portfolios durch eigen-handige ! Unterschrift (elektronische
Unterschrift ist unzulassig) bestatigt werden. Der Text der Erklarung ist in lhrer jeweiligen
Prifungsordnung vorgegeben bzw. auf der Homepage des Priifungsamtes zu finden https://wiso.uni-
koeln.de/de/fakultaet/dekanat/pruefungsamt/po-2015-po-2021/rund-um-

pruefungen/pruefungsablauf.

https://wiso.uni-
koeln.de/de/fakultaet/dekanat/pruefungsamt/po-2015-po-2021/download

INSTITUT FUR SOZIOLOGIE 28.08.2025 10
! UND SOZIALPSYCHOLOGIE


https://wiso.uni-koeln.de/de/fakultaet/dekanat/pruefungsamt/po-2015-po-2021/rund-um-pruefungen/pruefungsablauf
https://wiso.uni-koeln.de/de/fakultaet/dekanat/pruefungsamt/po-2015-po-2021/rund-um-pruefungen/pruefungsablauf
https://wiso.uni-koeln.de/de/fakultaet/dekanat/pruefungsamt/po-2015-po-2021/rund-um-pruefungen/pruefungsablauf
https://wiso.uni-koeln.de/de/fakultaet/dekanat/pruefungsamt/po-2015-po-2021/download
https://wiso.uni-koeln.de/de/fakultaet/dekanat/pruefungsamt/po-2015-po-2021/download

Das Einhalten der formalen Richtlinien...

> macht von vornherein einen guten Eindruck!
»  schitzt vor Punktabzligen!
> ist eine Ubung fuir die Abschlussarbeit!
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DAS DEPARTMENT FUR SOZIOLOGIE UND SOZIALPSYCHOLOGIE
EMPFIEHLT...

e Spezielle Kurse der UB zur Literaturrecherche finden Sie auf der Homepage der UB unter Kurse &
Rundgange (https://ub.uni-koeln.de/kurse-beratung)

* Kurse der Kompetenzwerkstatt Schreiben unter http://www.schreibzentrum.phil-fak.uni-
koeln.de/kursangebot.html|

e diese Kurse kdnnen kostenlos belegt werden!
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https://ub.uni-koeln.de/kurse-beratung
http://www.schreibzentrum.phil-fak.uni-koeln.de/kursangebot.html
http://www.schreibzentrum.phil-fak.uni-koeln.de/kursangebot.html

Alle Informationen finden Sie auch auf unserer Homepage
https://dss.uni-koeln.de - Studium - Studierende - Soziologie und Empirische Sozial-

und Wirtschaftsforschung
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HINWEISE ZUR FORMELN GESTALTUNG VON
HAUSARBEITEN/PORTFOLIOS

Diese Vorgaben gelten in der Regel fur hausarbeitenahnliche Texte.

Die kursspezifischen Vorgaben des Prifers/der Priiferin werden in Klips bzw. llias veroffentlicht.

K s 2 2 i !
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HINWEISE ZUR FORMELN GESTALTUNG VON
HAUSARBEITEN/PORTFOLIOS

* Inhalt
— Verstandlich
— Keine Schachtelsatze!

— Keine uberflissigen Fremdworter!

¥ (3). UNIVERSITAT INSTITUT FUR SOZIOLOGIE 28.08.2025
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* Titelblatt

e Titel des Portfolios

* Universitat zu Koln, Department fur Soziologie & Sozialpsychologie

* Seminartitel/Semester

* Dozent/in: Hr. Mustermann

* Vorgelegt von: Ina Mustermann

 Matrikelnummer (Studierende PO 2021)

« Studiengang (z.B. B.Sc. Sozialwissenschaften, 3. Semester)

 Datum: der Abgabe

* Smail-Account

* Eine Vorlage ist auf der Homepage des Departments zu finden (https://dss.uni-
koeln.de/de/studium/studierende/soziologie-und-empirische-sozial-und-
wirtschaftsforschung/pruefungsleistungen-in-seminarmodulen)
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Seitenformat und Textsatz

DIN A4

Blocksatz

1,5 zeilig

Seitenrander:
links 2,5 cm
*rechts 3 cm
*oben und unten 2,5 cm

SchriftgroRe Punkt 12

Zitate und Fullnoten Punkt 10

Proportionalschrift mit Serifen
*Times New Roman
*Garamond
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e Zitierweise ,APA 7. Ausgabe“

 Verweise in Klammern nach direktem oder indirektem Zitat ...
» ,Die scharfsten Kritiker der Elche waren friher selber welche.” (Gernhardt, 1980, S. 98)

* Elche werden vornehmlich von jenen kritisiert, die selbst friiher zu ihnen zahlten (Gernhardt, 1980, S.
98).

e ..oder als narratives Zitat

 Abraham Lincoln (1840) fand, dass niemand Urlaub verdient, der ihn braucht.

Bitte folgen Sie diesen und weiteren Richtlinien auf = https://apastyle.apa.org/style-grammar-guidelines/citations

dcr v UNIVERSITAT INSTITUT FUR SOZIOLOGIE 28.08.2025
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https://apastyle.apa.org/style-grammar-guidelines/citations

e Zitierweise ,APA 7. Ausgabe“

* Fir mehr als eine*n Autor*in: Sortieren Sie die Referenzen alphabetisch anhand des Nachnamens der/des
ersten Autorin/Autors und trennen Sie die Verweise mit Semikolon

e (Dali, 1985; Kahlo, 1951; Warhol, 1972)

* Bezieht sich der Verweis nicht auf ein gesamtes Werk, sondern auf eine oder mehrere Seiten, kdnnen
diese angegeben werden (ein Muss fur direkte Zitate!)

 (Mdller, 2003, S. 345)

Bitte folgen Sie diesen und weiteren Richtlinien auf = https://apastyle.apa.org/style-grammar-guidelines/citations

43 UNIVERSITAT INSTITUT FUR SOZIOLOGIE 28.08.2025
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https://apastyle.apa.org/style-grammar-guidelines/citations

Literaturverzeichnis (APA 7. Ausgabe)
* Folgen Sie den Vorgaben von Grol3- und Kleinschreibung, Satzzeichen und Schriftart (kursiv)!
*  Es wird empfohlen, Programme wie Zotero, Citavi oder RefWorks zu verwenden

Biicher:

Nachname, A. A., & Nachname, B. B. (Jahr). Buchtitel (Ausgabe).
Verlagsort(e): Verlag. DOl oder URL

Zeitschriftenartikel:
Nachname, A. A., & Nachname, B. B. (Jahr). Titel des Artikels. Name der Zeitschrift,
Jahrgang (Heftnummer), Seite—Seite. https://doi.org/xxxx

Bitte folgen Sie diesen und weiteren Richtlinien auf = https://apastyle.apa.org/instructional-aids/reference-guide.pdf

) UNIVERSITAT INSTITUT FUR SOZIOLOGIE 28.08.2025
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https://apastyle.apa.org/instructional-aids/reference-guide.pdf

Literaturverzeichnis (APA 7. Ausgabe)

Aufsatze aus Sammelbanden:

Nachname, A. A., & Nachname, B. B. (Jahr). Titel des Beitrags. In A. A. Herausgeber*in & B. B. Herausgeber*in
(Hrsg.), Titel des Buches (X. Ausgabe, S. #—#). Verlagsort(e): Verlag. DOl oder URL

Internetseiten:

Nachname, A.A. [oder Herausgeber*in oder Institution] (Publikationsdatum). Titel der Quelle. [bei Bedarf:
herausgebende Institution.] [bei Bedarf: Aufgerufen am tt.mm.jjjj]. Verfiigbar unter: vollstandige URL

Bitte folgen Sie diesen und weiteren Richtlinien auf = https://apastyle.apa.org/style-grammar-guidelines/references
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https://apastyle.apa.org/style-grammar-guidelines/references

Tabelle 1

Studierende der Universitdit zu Koln

Zahl der %
Studierenden Eigene Nummerierung
Soziologie 950 26.0
Okonomie 1500 41.0
Deutsch 1200 33.0
Total 3650 100.0

Anmerkung. Hier kdnnen Sie zusatzliche Informationen einfligen, unter anderem die Quelle, falls erforderlich,
z.B.: ,In Anlehnung an Beispiel Titel, von A. Nachname, Jahr, Veroffentlichung, S. X.“

Bitte folgen Sie diesen und weiteren Richtlinien auf 2>
https://apastyle.apa.org/style-grammar-guidelines/tables-fisures/tables

CANA, 2
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https://apastyle.apa.org/style-grammar-guidelines/tables-figures/tables

Abbildung 1

Studierende der Universitét zu Kéln

1600
1400
1200
1000
800
600
400
200
0

Eigene
Nummerierung

Number of students

Sociology Economics German

Anmerkung. Hier konnen Sie zusatzliche Informationen einfligen, unter anderem die Quelle, falls erforderlich.

Check out official APAstyle homepage = https://apastyle.apa.org/style-grammar-guidelines/tables-figures/figures
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https://apastyle.apa.org/style-grammar-guidelines/tables-figures/figures

Chart1

		Sociology

		Economics

		German



Number of students

Number of students

950

1500

1200



Sheet1

		Column1		Number of students		Series 2		Series 3

		Sociology		950		2.4		2

		Economics		1500		4.4		2

		German		1200		1.8		3

		Category 4		4.5		2.8		5






VIELEN DANK FUR IHRE
AUFMERKSAMKEIT!

% UNIVERSITAT IS @ (NSTITUTE OF SOCIOLOGY
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